Вимоги до випускних робіт

· Актуальність теми, її зв'язок з практикою діяльності органів державної влади і органів місцевого самоврядування.

· Відповідність змісту сучасному розвитку науки і практики.

· Повнота і логічність розкриття теми.

· Реальність і практична значимість пропозицій.

· Наявність переліку використаної літератури.

Структура 

· зміст (план);

· вступ (передмова);

· основний текст;

· висновки (післямова);

· додатки*;

· словник базових та основних понять (глосарій)*;

· література.

*ці складові не є обов’язковими і подаються за бажанням слухача
Обсяг випускної роботи – 24 сторінки. До загального обсягу роботи не входять додатки, глосарій, список використаних джерел, таблиці та рисунки, які повністю займають площу сторінки. Але всі сторінки зазначених елементів підлягають суцільній нумерації.

Робота має бути акуратно написана від руки або надрукована з дотриманням стилістичних і граматичних норм. У тексті обов'язково повинні бути посилання на літературу та інші джерела, які використовувалися при підготовці випускної роботи. 

Текст випускної роботи викладається державною мовою на стандартних аркушах формату А-4(210 х 297).

Робота друкується шрифтом TimesNewRoman, 14 кеглем; вирівнювання – “За шириною”; міжрядковий інтервал “Полуторний” (1,5 Lines); абзацний відступ – п’ять знаків (1,25 см); верхнє і нижнє поле – 2 см, ліве – 3 см, праве – 1 см. 

Абзацний відступ має бути однаковим у всьому тексті і дорівнювати п'яти знакам (1,25 см).

Скорочення слів та словосполучень мають відповідати чинним стандартам з бібліотечної та видавничої справи (наприклад: Міністерство внутрішніх справ України (далі – МВС)).

Нумерація сторінок має бути наскрізною. Порядковий номер сторінки позначають арабською цифрою і проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки чи рисок.

Випускна робота подається на паперових носіях не пізніше, ніж за 7 днів до завершення навчання.

Додаток 3

Зразок оформлення титульного аркуша

	НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ ДЕРЖАВНОГО УПРАВЛІННЯ

ПРИ ПРЕЗИДЕНТОВІ УКРАЇНИ 
Інститут підвищення кваліфікації керівних кадрів

ВИПУСКНА РОБОТА НА ТЕМУ:

"_____________________________________________________"

(назва теми)

Виконав:  ________________________
________________________

(прізвище, ім’я, по батькові слухача)

________________________

________________________
________________________

(посада із зазначенням місця роботи)
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