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ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова обласної ради

А.Овчарук

“___”   травня  2002 року

ПЛАН

 підготовки і проведення  другої сесії обласної ради
	Назва заходів
	Строк виконання
	Відповідальні за виконання

	Підготувати розпорядження “Про скликання другої сесії обласної ради”.
	до  25.05.
	Демчишин В.М.



	Забезпечити оголошення через засоби масової інформації розпорядження голови обласної ради про дату, час, місце проведення і порядок денний другої сесії.

Підготувати перелік питань порядку денного другої сесії обласної ради

Підготувати і надіслати листи про дату, час, місце проведення сесії обласної ради і перелік питань для розгляду на сесії, також інші матеріали депутатам обласної ради та народним депутатам України від Хмельницької області.
	до 30.05.

до 25.05.

до 30.05.


	Засаднюк В.А.


Демчишин В.М.

Слободянюк Г.Н.

Слободянюк Г.Н.



	Узагальнити проекти рішень другої сесії обласної ради.


	до 28.05.
	Слободянюк Г.Н.



	Скласти список запрошених на сесію та повідомити їх про дату, час і місце проведення сесії у відповідності до питань, що розглядаються.


	до7.06.
	Слободянюк Г.Н.

Засаднюк В.А.



	Підготувати кошторис витрат на підготовку і проведення сесії та засідань постійних комісій.
	до 25.05.
	Бунькова А.Г.



	Підготувати порядок ведення сесії
	до 10.06.
	Кізілов В.О.



	Підготувати матеріали сесії для керівництва обласної ради
	до 10.06.
	Демчишин В.М.

Вальчук І.І.



	Попередньо уточнити явку депутатів на сесію
	до 10.06.
	Працівники виконавчого апарату обласної ради (згідно закріплення)



	Організувати проведення засідань постійних комісій з питань порядку денного сесії (за окремим планом).
	з28.05.           до 5.06.
	Демчишин В.М.

Засаднюк В.А.

Дзюба З.Я.

Слободянюк Г.Н.

Назаренко В.І.

Іщук Г.Т.



	Узагальнення пропозицій, висловлених на засіданнях постійних комісій та внесення доповнень до проектів рішень з питань порядку денного сесії.
	Після засідань постійних комісій
	Демчишин В.М.

Засаднюк В.А.

Дзюба З.Я.

Слободянюк Г.Н.

Назаренко В.І. 

Іщук Г.Т.

	Виготовлення  перепусток  для депутатів та запрошених на сесію.
	до 10.06.
	Слободянюк Г.Н.

Западенко І.В.



	Підготувати приміщення для проведення сесії та озвучення залу.


	до 10.06.
	Дзюба З.Я.

Засаднюк В.А.

	Забронювати місця у готелі для депутатів обласної ради і народних депутатів України від Хмельницької області.


	до 10.06.
	Дзюба З.Я.

	Забезпечити проведення засідання Президії обласної ради.
	12.06.


	Демчишин В.М.

Вальчук І.І.



	Реєстрація депутатів і запрошених, які прибули на сесію.
	12.06.

з 9.15
	Слободянюк Г.Н.

Новіцька О.М.

Рудницька Г.С.

Ємельянова Г.О.

Голованова Н.А.



	Забезпечити вручення проектів рішень сесії обласної ради депутатам обласної ради, народним депутатам України від Хмельницької області, керівництву облдержадміністрації, головам районних рад, міським головам.


	12.06.
	Слободянюк Г.Н.

Новіцька О.М.

Рудницька Г.С.

Ємельянова Г.О.

Голованова Н.А.



	Забезпечити протоколювання і запис на магнітофонну плівку пленарного засідання сесії та оформлення протоколу в місячний термін.


	12.06.
	Слободянюк Г.Н.

Вальчук І.І.



	Організувати торговельне обслуговування учасників сесії. 
	12.06.
	Дзюба З.Я.

	Організувати чергування працівників управління внутрішніх справ під час роботи сесії.


	12.06.
	Дзюба З.Я.



	Організувати  роботу представників  акредитованих засобів масової інформації під час роботи сесії.


	12.06.
	Засаднюк В.А.


	Організувати виплату добових коштів депутатам обласної ради.


	 12.06.
	Бунькова А.Г.

	Забезпечити  передачу пропозицій із секретаріату голові обласної ради.
	12.06.
	Нігірчук О.С.

Ємельянова Г.О.



	Підготовка рішень по запитах депутатів які поступили в ході сесії 


	12.06.
	Слободянюк Г.Н.

	Оперативне внесення змін і доповнень до проектів рішень сесії.
	12.06.
	Кізілов В.О.

Ємельянова Г.О.



	Доопрацювати рішення  з врахуванням зауважень і пропозицій внесених депутатами в ході сесії.
	на протязі десяти днів після сесії
	Слободянюк Г.Н.

Кізілов В.О.




Заступник керівника

виконавчого апарату







О.Любицький
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