 Призначення (обрання) на посаду в органи місцевого самоврядування
 
Після виконання працівником та органом усіх визначених законодавством процедур здійснюється призначення особи на посаду в орган місцевого самоврядування.
 
	Назва посади 
	Орган (уповноважена особа), що здійснює обрання (призначення) на посаду 
 
	Акт законодавства 

	Голова обласної, районної, районної у місті ради
	Обирається відповідною радою з числа її депутатів шляхом таємного голосування
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 55); Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (стаття 10)
 

	Заступник голови обласної, районної, районної у місті ради
	Обирається відповідною радою з числа її депутатів шляхом таємного голосування
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 56); Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (стаття 10)
 

	Керівник секретаріату (керуючий справами) районної, обласної ради, керуючий справами виконавчого апарату обласної і районної рад
	Призначається відповідно головою районної, обласної ради на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України
 
	Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (стаття 10)

	Київський міський голова 
	Обирається шляхом прямих виборів 
	Закон України «Про  столицю України – місто-герой Київ», Закон України «Про вибори депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів» 
 

	Голова районної у місті Києві ради
	Обирається відповідною радою з числа її депутатів
	Закон України «Про  столицю України – місто-герой Київ»
 

	Заступник міського голови – секретар Київської міської ради
	Обирається радою з числа її депутатів
	Закон України «Про столицю України – місто-герой Київ» (стаття 14)
 

	Сільський, селищний, міський голова
	Обирається територіальною громадою шляхом таємного голосування 
	Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України «Про вибори депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та міських, селищних, сільських голів»
 

	Заступники сільського, селищного, міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючий справами (секретар) виконавчого комітету сільської, селищної, міської, районної у місті ради
 
	Затверджується відповідною радою за пропозицією сільського, селищного, міського голови 
	Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Секретар сільської, селищної, міської ради
	Обирається за пропозицією сільського, селищного, міського голови відповідною радою з числа її депутатів
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 50); Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (стаття 10)

	Голови постійних комісій з питань бюджету обласної, Київської та Севастопольської міських рад
 
	Обираються радою на строк її повноважень із числа депутатів цих рад
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 47)

	Керівники відділів, управлінь та інші працівники органів місцевого самоврядування
	Призначаються відповідно сільським, селищним, міським головою, головою районної, районної у місті, обласної ради на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України
	Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (стаття 10)


 
Відповідно до статті 10 Закону України «Про  службу в органах місцевого самоврядування» голови районних, районних у містах, обласних рад, Київський та Севастопольський міський голова та міські голови (міст обласного і республіканського в Автономній Республіці Крим значення) мають право самостійно (без конкурсу) добирати та приймати на службу своїх помічників, радників (патронатну службу).
 
	Працівники патронатної служби є посадовими особами місцевого самоврядування. 


 
	Наказом Державного комітету статистики України від 5 грудня 2008 року № 489 затверджено типові форми первинної облікової документації зі статистики праці.
 
Під час підготовки кадровими службами органів місцевого самоврядування проектів рішень з кадрових питань можуть використовуватися зразки змісту наказів (розпоряджень), наведені у 
додатку 3 до п. 4 методичних рекомендацій щодо застосування Порядку ведення  особових справ державних  службовців в органах виконавчої влади, затверджених наказом Головного управління державної служби від 5 липня 1998 року № 24, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14 липня 
1998 року за № 453/2893


 
 
